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Zur Produktion und Adressierung von Postkarten benötigen wir von Ihnen zwei Dateien: 
 
1. Ein PDF-Dokument mit der Vorder- und Rückseite Ihrer Postkarte. 
    Die Postkarte muss mit 3mm Beschnittrand angelegt sein. 
 
2. Eine EXCEL-Adressliste, mit der wir die Adressierung der Postkarte vornehmen. 
 
 
 
Die Postkarte wird von uns in zwei Schritten produziert: 
 
1. Wir drucken die Postkarte per Digital- oder Offsetdruckmaschine anhand Ihres PDF-Dokuments. 
 
2. Der Adresseindruck erfolgt mit einem Adressiersystem anhand Ihrer EXCEL-Adressliste. 
 
 
 
Postalische Vorgaben: (Beispiel einer DIN A6 Postkarte, 148mm x 105mm) 
 
Die Rückseite der Postkarte, auf der die Empfängeradresse eingedruckt wird, unterliegt einigen 
postalischen Vorgaben, damit die Postkarten bei der Post ohne Probleme gelesen, sortiert und 
zugestellt werden können. Ein Beispiel anhand einer A6-Postkarte sehen Sie wie folgt: 
 

 
 
Die linke 
 
Hälfte kann 
 
frei gestaltet 
 
werden. 

Mustermann GmbH · Musterstr. 10 · 90110 Musterstadt 
 

The WIVA Company 
Herrn Bernhard Wilfert 
Vacher Str. 197c 
90766 Fürth 

Die Codierzone muss weiß (unbedruckt) bleiben.  
Die Codierzone beginnt rechts unten, ist 15 mm hoch und 150 mm breit. 

Der Trennstrich*) ist nur bei         DV-Freimachung 
A6-Postkarten        notwendig!          

*) Details zum Trennstrich: 
Der senkrechte Trennstrich muss mindestens 50 mm lang sowie 1,2 mm breit sein. 
Der Trennstrich muss 74mm vom rechten Rand positioniert werden. 
Die Empfängeradresse ist mindestens 5 mm vom Trennstrich entfernt. 
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Für die Gestaltung von Postkarten muss die Lesezone, Codierzone und Freimachungszone 
berücksichtigt werden. 
 
Die Empfängeradresse drucken wir ebenfalls auf dem rechten Teil der Postkarte ein. 
 
Eine DIN A6-Postkarte muss zwingend einen Trennstrich haben! 
 

*) Weitere Details zum Trennstrich: 
Der Trennstrich muss mindestens 50mm lang sowie 1,2mm breit sein. 
Der Trennstrich muss 74mm vom rechten Rand positioniert werden. 
Die Empfängeradresse mindestens 5mm vom Trennstrich entfernt. 
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Beschnittrand: 
 
Ein Beschnittrand wird immer dann benötigt, wenn Bilder, Hintergründe oder Texte bis zum Blattrand 
gedruckt werden.  
 
Im folgenden Beispiel sehen Sie die Vorderseite einer A6-Postkarte (148 mm x 105 mm) 
 
Der grüne Hintergrund im unteren Teil der Postkarte wird bis zum Kartenrand gedruckt: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Der Frühling kommt … 
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Zum Druck der Postkarte wird eine PDF-Vorlage mit 3 mm Beschnittrand benötigt.  
 
Das heißt, an jeder Kartenkante, also oben, unten, links und rechts müssen alle Bilder und 
Hintergründe, die an der Kartenkante anliegen, über den Kartenrand hinaus um jeweils 3 Millimeter 
verlängert werden. 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Das Hintergrundbild wurde um 3 mm an jeder Seitenkante über den Kartenrand hinaus verlängert. 
 
Das PDF-Dokument ohne Beschnittrand ist  148 mm breit  x  105 mm hoch.  
Mit Beschnittrand ist das neue PDF-Dokument  154 mm breit  x  111 mm hoch. 

 
Der Frühling kommt … 
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Damit die Postkarte nach dem Druck optimal weiterverarbeitet (geschnitten) werden kann, sollten 
Beschnittmarken hinzugefügt werden. Beschnittmarken sind die waagrechten und senkrechten 
schwarzen Linien in jeder Ecke. Dies erleichtert später das Schneiden des großen Druckbogens auf 
das Endformat.  
 
Die Postkarte wird auf einem größeren Papierbogen gedruckt und danach mittig auf das Endformat 
geschnitten. 
 
Deshalb sind Beschnittmarken notwendig, um die Schnittlinie zu sehen: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
                                      Beschnittmarken 

 
Der Frühling kommt … 
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Warum benötigt man einen Beschnittrand? 
 
Beim Drucken und Schneiden gibt es Druck- und Schneidetoleranzen.  
 
Wenn zum Beispiel beim Schneiden 1mm zu weit rechts geschnitten wird, läuft der Schnitt durch den 
verlängerten 3 mm-Bereich. Das grüne Hintergrundbild ist beim Schneiden dadurch immer noch an 
der Blattkante. Wäre der Bereich nicht verlängert, würde der Schnitt in den weißen Druckbogen 
erfolgen, was eine weiße Kante zur Folge hätte (siehe nächste Seite). 
 

                                                                                                                            
 

 
 
 
 

      
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
Der Frühling kommt … 

 
 
 

1 mm zu weit rechts geschnitten
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Was passiert, wenn die Vorlage ohne Beschnittrand ist? 
 
Wäre in Ihrer Druckvorlage der 3 mm Bereich nicht verlängert worden, würde beim Schneiden eine 
weiße Kartenkante entstehen. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Liefern Sie uns deswegen immer Druckvorlagen mit 3 mm Beschnittrand an, wenn ein Randlosdruck 
erfolgen soll. Dadurch werden weiße Kartenkanten vermieden.  
 
Haben Sie nicht die Möglichkeit Beschnittränder anzulegen, können wir die benötigten 
Beschnittränder (gegen Aufpreis) Ihrem Dokument manuell hinzufügen. 
 

 
Der Frühling kommt … 

 
 
 

Weiße Kartenkante 


